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 Das Word nicht nur ein Textverarbeitungsprogramm, sondern auch ein kleines 

Zeichenprogramm ist, wirst du in diesem Kapitel herausfinden. Starte nun Word und erstelle eine leere 

Seite.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 

Word 2010 Easy 4 School wurde lizenziert für OS Triesen. 

Ein Produkt von www.wineasy4school.com. 

2) Im ausgeklappten Menü hast du 

nun Zugang zu allen 

Zeichnungselementen. Diese sind in 

unterschiedlichen Kategorien 

zusammengefasst. 

1) Klicke nun auf 

„Einfügen“ und 

„Formen“. 

3) Klicke auf die 

Standardform 

„Ellipse“. 

4) Der Mauszeiger hat sich zu einem Kreuz 

verändert. Ziehe mit gedrückter, linker 

Maustaste diagonal von links oben nach rechts 

unten bis du ca. 1/3 der Seite damit bedeckt 

hast. (Siehe Abbildung) Je nach Voreinstellung 

kann die Ellipse unterschiedliche Farben 

aufweisen. Wie du die Farben ändern kannst, 

wird später näher erklärt. 

5) Solange du die Ellipse markiert hast, 

ändert sich auch das Menüband. In diesem 

Bereich werden die wichtigsten Formen 

angeführt. 

6) Fährst du mit der Maus 

über diese Flächen, erhält die 

markierte Ellipse dieselbe 

Formatierung wie in der 

Vorschau. 

7) Im Bereich „Fülleffekt“ kannst 

du die Flächenfarbe abändern. 

8) Bei der „Formkontur“ kannst 

du die Farbe und die 

Linienstärke der Umrandung 

der Ellipse abändern. 

http://www.wineasy4school.com/
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9) Der gezeichneten Ellipse gibst du 

den Fülleffekt Orange, Akzent 6, 

heller 80%. Die Formkontur erhält 

die Farbe Schwarz. 

10) Wähle wiederum die Form 

Ellipse aus. Bevor du aber zu 

zeichnen beginnst, klickst du 

gleichzeitig die Shift- bzw. die 

Großschreibtaste. Somit wird aus der 

Ellipse ein Kreis. Diese 

Tastenkombination funktioniert auch 

mit allen anderen Formen. 

11) Wiederhole Nummer 10 

und versehe den kleineren 

Kreis mit dem Fülleffekt 

„schwarz“. 
12) Füge nun die Form 

„Mond“ ein. Da diese Form 

die falsche Position hat, 

müssen wir diese drehen. 

Dies funktioniert so, indem 

man auf den grünen Anfasser 

klickt und die Form in die 

gewünschte Position dreht. 13) Mit Hilfe der blauen Markierungspunkte 

kannst du die Form nachträglich vergrößern bzw. 

verkleinern und auch verzerren. Wähle als 

Füllfarbe die Farbe Rot aus. 

14) In weiterer Folge gebe ich nur 

kurze Informationen zu dieser 

Zeichnung. Ellipse mit einem Rechteck: 

Füllfarbe und Formkontur haben 

dieselbe Farbe. 
15) Standardform 

gleichschenkliges 

Dreieck. 18) Beide Arme sind gedrehte 

Rechtecke. Die Hände wurden 

mit Hilfe der Freihandform im 

Bereich Linien erstellt. Während 

des Zeichnungsvorganges musst 

du permanent die Maustaste 

gedrückt halten. Wenn du 

wieder am Ausgangspunkt 

angelangt bist, klickst du einmal 

mit der linken Maustaste. Somit 

ist der Arbeitsschritt beendet. 

16) Flussdiagramm: Manuelle Verarbeitung. Diese Form musst du 

noch um 180° drehen. Beim Fülleffekt wurde ein Muster ausgewählt. 

17) Flussdiagramm: 

Zusammenstellen. 

Diese Form musst 

du noch um 90° 

drehen. 

19) Zeige nun das Ergebnis 

deiner Lehrperson. 

Speichere danach die 

Zeichnung unter Figur1 ab. 
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