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Schritt

Formatierungsmoglichkeiten. Lies dir nach
du wirst diese noch bendtigen.

Bei den Nummerierungen gib

1) Um die Symbole der
Aufzdhlungsz 0

verdndern, klic
auf das Dropdo

3) Solltest du
individuelle
Aufzdhlungszeichen
bevorzugen, dann
Klickst du einfach auf
diesen Befehl.

1.

formationen gut durch, denn

es sﬁjrlich noch weitere
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Aufzdhlungssymbole.

4) Bevorzugst
anderes Symbol
deine
Aufzdhlungszeichen,
dann klickst du auf
diese Schaltfldche.

2) In diesem Bereich erhdltst du
eine Ubersicht iiber vordefinierte

5) Es ist aber auch

~ =5 Aufzdhlungszeichen definieren @g

madglich, dass du ein
bestimmtes Bild als

— Aufzdhlungszeichen
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Ausrichtung:
Links ]
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verwenden kannst. In
diesem Falle klickst du
dann hierauf.

6) Die Aufzdhlungen
werden standardmaBig
linksbiindig
ausgerichtet. In
diesem Bereic st
du das aber abd

8) Im Bereich der
Nummerierungen
klickst du wieder in
den Dropdownbereich
und es klappt ein

Vorgehensweise
dhnlich ist, erspare ic
mir weitere
Erkldrungen.

7) Wenn alle deine
Einstellungen wirksam
werden sollen, dann

klickst du einfach auf
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Dialogfeld auf. Da die
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Meues Zahlenformat definieren...
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Dieses Exemplar ist eine Demoversion.




formatiere diesen Text, wie unterhalb abgebil& g\schiedene Aufzdhlungs-
und Nummerierungsvarianten. Stelle apa\ ¥\ tart Arial 10 pt. ein.
Im Bereich ,Absatz" muss der den Wert O haben. Aus
Platzmangel habe i ummerierungen nebeneinander

dargestellt. Dum er schreiben.

Aufzahlung: Variante 1) Nummerierung Variante 1)

ECDL besteht aus sieben ve edenen Modulen: ECDL besteht aus sieben verschiedenen Modulen:

M6 Prasentation
M7 Information und Kommunikation

« M1 Grundlagen und Informationstechnologie a. M1 Grundlagen und Informationstechnologie
« M2 Computernutzung und Dateimanagement b. M2 Computernutzung und Dateimanagement
« M3 Textverarbeitung c. M3 Texiverarbeltung

« M4 Tabellenkalkulation d M@ Tabellenigilation

¢ M5 Datenbank £
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Aufzidhlung: Variante 2)
s sieben verschiedenen Modulen:

ECDL besteht aus siebe chiede

Grundlagen und Informationstechnologie
M2 Computernutzung und Dateimanagement
M3 Textverarbeitung

M1 Grundlagen und In
M2 Computernutzung u

M3 Textverarbeitung IV.. M4 Tabellenkalkulation
M4 Tabellenkalkulation V. M5 Datenbank
M5 Datenbank V. M6 Prasentation

M6 Prasentation VII. M7 Information und Kommunikation

M7 Information und Kommunikation|
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Aufzdhlung: Variante 3)

ECDL besteht aus sieben verschiedenen Modulen:

M1 Grundlagen und Informationstechnologie
M2 Computernutzung und Dateimanagement
M3 Textverarbeitung

M4 Tabellenkalkulation

M5 Datenbank
M6 Prasentation
M7 Information und Kommunikation *

Wenn du fertig
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s Ergebnis deiner Lehrperson.

www.wineasy4school.com
Dieses Exemplar ist eine Demoversion.




