
 

   
 

 

 
 

 

 

Schritt  1   Wolltest du schon immer einmal den Bildschirm „abfotografieren“, dann ist 

dieses Tool gerade richtig für dich. Bei der Neuinstallation von Windows 7 befindet sich das 
Programm auf der Hauptebene der Programmauswahl. Sollte es nicht dort zu finden sein, 
dann führe folgende Schritte aus: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Klicke zuerst auf Start und 

danach auf „Snipping Tool“. 

Sollte es hier nicht aufscheinen, 

dann gehe weiter zur Nr. 2. 

2) Klicke somit auf 

„Alle Programme“. 

3) Scrolle auf der vertikalen Bildlaufleiste 

soweit hinunter bis du auf „Zubehör“ 

stößt, und klicke darauf. 

4) In dieser Rubrik findest du nun das 

Snipping Tool. 
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5) Nach dem Programmstart 

erscheint ein kleines 

Programmfenster. Klicke auf 

„Neu“. Die Maus verändert sich 

nun und wird zu einem Kreuz. 

6) Wähle nun mit gedrückter 

Maustaste jenen Bereich am 

Bildschirm aus, den du kopiert 

haben möchtest. Das markierte 

Gebiet wird in der originalen 

Färbung dargestellt. 

7) Sobald du die Maustaste los= 

lässt wird der ausgeschnittene 

Bildbereich im Snipping Tool 

Programm dargestellt. 

8) In der Menüleiste des Programmes 

kannst du dieses Bild nun abspeichern, 

indem du auf das Diskettensymbol klickst. 

9) Wenn du das Bild nur 

kopieren möchtest, da du es in 

einem anderen Programm 

einfügen willst, musst du auf 

dieses Symbol klicken. 

10) Willst du die Bildauswahl 

gleich an einen deiner Freunde 

schicken, dann wähle das 

Briefsymbol aus. Das Bild wird 

danach gleich als Dateianlage in 

Outlook angefügt. 

11) Sollte das Bild noch 

nachträglich bearbeitet 

werden, dann benötigst du 

diese 3 Symbole. Der 

Bearbeitungsumfang ist 

aber sehr eingeschränkt. 
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Schritt  2   Führe nun folgende Aufgaben durch:  

 Sollte das Windowslogo nicht am Desktop sein, dann suche im Internet danach. 
Schneide nun mit Hilfe des Snipping Tools  „Freies Ausschneiden“ das Windowslogo 
aus.  

 Kopiere das Bild, und starte Word oder ein anderes Textverarbeitungsprogramm. 
Klicke dort im Menü auf „Bearbeiten“ und danach auf den Befehl „Einfügen“. 
Speichere das Worddokument in deinem Ordner mit dem Namen „Windows 7“ unter 
den Namen „Snipping Tool“ ab. 

 Minimiere das Worddokument. Klicke danach beim Snipping Tool auf „Neu“ und 
wähle im Drop Downmenü den Befehl „Vollbild ausschneiden“ aus.  

 Kopiere nun das Bild, und füge es wie vorhin ins Worddokument unterhalb des vorhin 
kopierten Windowslogos ein. 

 Lass nun das Worddokument geöffnet. 
 Wähle nun im Snipping Tool neben dem Befehl „Neu“ die Option „Fenster 

ausschneiden“ aus. Achte darauf, dass das Worddokument im Hintergrund 
dargestellt wird. Kopiere nun das Worddokument, indem die beiden Bilder enthalten 
sind. 

 Wähle im Snipping Tool die Kopierfunktion aus, und füge das Bild wiederum ins 
Worddokument am Schluss ein. 

 Speichere das Worddokument erneut, indem du auf das Diskettensymbol klickst. 
 Wenn du alles richtig gemacht hast, dann sollte dein Ergebnis so wie unten 

abgebildet aussehen. 
 

 

 

 

  

12) Klicke noch einmal auf 

„Neu“. Rechts neben dem 

Befehl klickst du auf den Pfeil. 

Im darauffolgenden Drop Down 

Menü kannst du nun weitere 

Ausschnittmöglichkeiten 

auswählen. Standardmäßig ist 

das rechteckige Ausschneiden 

aktiviert. 
13) Wähle nun die Option „Freies 

Ausschneiden“ aus. 
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