
 

  
 

 
 

 

 

 

Schritt  1   Trotz deiner Ordnung auf der Festplatte kann es durchaus vorkommen, dass man 

gewisse Dateien einfach nicht mehr findet. Dazu gibt es im Windowsexplorer eine gute Hilfe. 
Voraussetzung aber ist, man weiß ungefähr, wie die Datei heißt, oder wann man diese erstellt 
hat. Starte nun den Windowsexplorer. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Wie du dich vielleicht 

noch von den letzten 

Übungen erinnern kannst, 

hatten wir irgendwo eine 

Datei mit dem Namen 

„Weg“ oder „Feder“. 

Markiere im linken Fenster 

zuerst deine Festplatte, und 

tippe im Suchfenster eine 

der beiden Begriffe hinein. 

 

2) Innerhalb kürzester Zeit 

listet der Explorer Dateien 

auf, die das Wort Feder 

beinhalte. In unserem Fall 

gab es einen Treffer. Wenn 

du auf das Ergebnis 2x 

klickst, wird die Datei sofort 

geöffnet, und du kannst 

sofort weiterarbeiten. 

3) Man kann im Suchfeld auch 

nach bestimmten Dateitypen 

suchen lassen. Dazu muss man 

die Dateiendungen der 

einzelnen Programme kennen. 

Worddokumente haben die 

Dateiendung doc bzw. docx. 

Wenn du eines der beiden 

Wörter ins Suchfeld eintippst, 

werden alle Worddokumente 

aufgelistet. Vergiss aber nicht, 

im linken Fenster den 

entsprechenden Ordner zu 

markieren, damit die Suche 

auch erfolgreich ist. 

4) Die Suchergebnisse werden im rechten 

Explorerfenster dargestellt. 
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Schritt  2  Wenn du den Namen der Datei vergessen hast, aber dich noch erinnern kannst, 

wann du diese zum letzten Mal gespeichert hast, dann gibt es noch eine weitere Möglichkeit, 
die Datei doch noch zu finden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Klicke dazu 1x auf die Suchleiste. 

Danach klappt ein Fenster auf. Klicke in 

diesem Fester auf „Änderungsdatum“.  

 

2) Im neuen Fenster kannst du das genaue 

Datum auswählen. Klicke dazu einfach auf 

den Kalender.  

3) Wenn du das Erstelldatum deiner Datei 

nicht mehr weißt, dann kannst du eine 

dieser aufgelisteten Vorschläge 

auswählen.  

 

4) Du kannst auch nach der Speichergröße 

einer Datei suchen. Dazu klickst du einfach 

auf den Befehl „Größe“. 

 

5) Hier kannst du nun aus verschiedenen 

Dateigrößen auswählen. Die Ergebnisse 

werden dann immer im rechten 

Explorerfenster angezeigt. 

Windows 7 Easy 4 U ist lizenziert für RS St. Elisabeth 

Dateien suchen 

D
at

ei
en

 s
u

ch
en

 

Nachdruck der Screenshots mit freundlicher 

Erlaubnis der Microsoft Corporation. 

http://www.wineasy4school.com/
http://www.wineasy4school.com/

